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Este documento tiene la intencion de brindar algunas herramientas bajo la forma de
parametros, consejos y sugerencias que orienten la preparacion, escritura y presentacion
de aquellos trabajos académicos solicitados durante el curso de ingreso y su préximo

recorrido por nuestra casa de estudios.

La informacion que van a encontrar emana de manuales de estilo, textos académicos
y de la propia experiencia de escritura de quienes lo confeccionamos. No obstante, este no
es —ni pretende ser— un manual exhaustivo para la escritura de un documento académico.
Es apenas una guia orientativa para empezar a trabajar sobre la prolijidad y pertinencia de

nuestras producciones.

Organizar la escritura

Volcar toda la informacion que tenemos en un texto ordenado y claro puede intimidar.
Por eso lo primero es organizar las ideas, saber qué es lo que queremos transmitir a traves
de nuestro trabajo.

Una estrategia posible para esto es estructurar nuestro trabajo bajo la forma
introduccioén, desarrollo y conclusiéon. Cabe aclarar que no hace falta delimitar estas
secciones bajo subtitulos que indiquen literalmente “introduccion”, “desarrollo” y

“conclusion” sino que, en esta etapa, se trata de criterios de organizacion de la informacion.



En la introduccién vamos a presentar el tema, delimitar el objeto de estudio e
introducir las herramientas analiticas que vamos a aplicar en el desarrollo. Ser especificos
en la eleccion del objeto y en la delimitacién de sus fronteras nos va a permitir un analisis
de mayor profundidad y va a aportar claridad a nuestro trabajo. Por ejemplo, si voy a
analizar la produccion de noticias en torno a un tema en particular, lo indicado es determinar
de antemano qué medios, qué noticias, de qué fecha, entre otras cuestiones a resaltar, que

van a ser los elementos que voy a tomar para trabajar en el analisis.

También es importante justificar nuestra eleccion: retomando el ejemplo anterior,
podemos decir que “elegimos analizar las tapas de Clarin y Pagina 12 en la semana del 25

de mayo por tratarse de medios nacionales de circulacion masiva’.

En el desarrollo procederemos al analisis. En esta instancia es fundamental no
perder de vista qué tipo de trabajo nos estan solicitando. Salvo en el caso en que se nos
pida expresamente que elaboremos un texto de opinion, todas las afirmaciones deben estar
justificadas y argumentadas a partir de evidencia empirica/teérica: hechos, datos,
articulos de especialistas, fotos, material bibliografico, notas periodisticas, o cualquier
fuente veridica que ustedes crean relevante para la exposicion que estan realizando. Esto
es valido para todos los apartados del trabajo, a excepcion de las conclusiones, donde se
da lugar a reflexiones mas laxas, opiniones personales ligadas al tema, e interrogantes que

surjan de la elaboracion del escrito.

El trabajo de analisis consiste, en lineas muy generales, en poner en relacion los
hechos con el marco tedrico, de modo tal que de esta interaccion podamos extraer
conclusiones, reflexiones o miradas nuevas sobre una porcidén de la realidad. Las
herramientas tedrico-metodoldgicas que seleccionemos para nuestro trabajo van a definir

la perspectiva, el abordaje que vamos a hacer.

Precisamente, Deleuze (1972) propone concebir el marco tedrico como una caja de
herramientas que vamos a seleccionar y utilizar segun el objeto, por supuesto, pero
también segun el posicionamiento que nosotros tengamos ante ese objeto y del tipo de
informacion que queramos producir con nuestro analisis. El mismo filésofo, cita a Proust
cuando solicita: “Tratad mi libro como un par de lentes dirigidos hacia el exterior, y bien, si
no os sirven tomad otros, encontrad vosotros mismos vuestro aparato que es

necesariamente un aparato de combate” (Deleuze, 1972, p.107-108).



En otras palabras, el marco teérico adoptado porta siempre una mirada sobre la
realidad social. Una perspectiva que va a construir el sentido producido en torno a
los hechos. Siendo consecuentes con el paradigma de nuestra casa de estudios,
entendemos que las ciencias sociales y, por ende, la comunicacion nunca van a ser

neutrales.

En este sentido, la eleccién de nuestro marco tedrico, es decir, las herramientas
tedricas a partir de las cuales vamos a buscar leer/estudiar/observar el caso que hayamos
elegido, tampoco va a estar exento de sesgos personales, partidarios, de clase, entre otros.
No obstante, la admisidn de estos sesgos no implica renunciar a la verdad. Se trata de
trabajar partiendo de la base de que nuestra mirada sobre la realidad siempre esta
atravesada por nuestras condiciones de vida. En suma: no hay discurso que sea neutral y
es parte de nuestro trabajo tener siempre presente desde qué lugar hablan los demas para

poder desentrainar los sentidos del discurso.

Retomando la cuestidn de la confeccion del analisis y las estrategias de escritura, un
recurso util para el desarrollo, es tener anotadas las ideas o conceptos que no pueden faltar
en el trabajo e irlas tachando a medida que las vamos incorporando. Por otro lado, es
fundamental siempre tener a mano y releer la consigna que se nos haya dado, y
asegurarnos de comprenderla. Debemos prestar atencion al verbo (desarrollar, analizar,

enumerar, etc.) para saber qué es lo que tenemos que hacer.

Otra estrategia util a la hora de organizar un texto es la jerarquizacién de ideas a
partir del uso de titulos y subtitulos. En la medida que podamos delimitar cuales son los
diferentes aspectos de la cuestion a abordar vamos a poder implementar esta herramienta.
Ante todo, tengo que preguntarme ¢ Qué quiero decir de mi objeto? Y a partir de ahi pensar
como ordenar eso que tengo para contar. Esta practica ayuda tanto a la experiencia de
lectura como a la practica de la escritura. Es importante que pensemos en la importancia
que tiene cada aspecto del problema para no cometer errores a la hora de ordenar, incluir

o excluir informacion.

En la conclusiéon o comentarios finales podemos incluir un resumen de las ideas
mas importantes a las que llegamos y, como ya se mencion0, alguna reflexion o
interrogante que haya surgido en el proceso de elaboracion, apreciaciones personales o

posicionamientos propios.



En resumen: antes de sentarnos a escribir vamos a preguntarnos ¢qué me pide la
consigna? Y en base a eso, ¢,qué tengo para decir? Con esas dos preguntas vamos a armar
el esqueleto, el esquema de nuestro trabajo, con temas y subtemas, o bajo la forma
Introduccion-Desarollo-Conclusién (I-D-C).

SABER LO QUE QUIERO DECIR
RELEER SIEMPRE LA CONSIGNA
ORGANIZAR LAS IDEAS

Redaccion

Si bien el trabajo conceptual y de analisis es lo mas importante en un trabajo de este
tipo, no debemos descuidar las cuestiones de forma. Cuanto mas clara sea nuestra
redaccion tenemos mejores oportunidades de hacer llegar nuestras ideas al lector: el
objetivo es que quien lea nuestro trabajo cuente con toda la informacién necesaria en el
mismo texto. No podemos apelar a sobreentendidos: vamos a escribir como si quienes

nos van a leer no supieran nada del tema que vamos a abordar.

En el cuerpo del texto haremos un resumen de lo mas importante del o los materiales
sobre los que estemos trabajando (peliculas, noticias, videos, publicaciones en redes, entre
otros). La idea es que quien lea no tenga que dejar de hacerlo para entrar a un link y
después volver al texto. Podemos evitarlo mediante imagenes (por ejemplo, haciendo una
captura de pantalla e incluyéndola en el cuerpo del trabajo); o bien bajo la forma “En la nota
publicada el 20 de junio del 2018 en La Nacion, Luis Caputo afirmé que “estamos ante una
transicion hacia una mayor estabilidad cambiaria”, o que demuestra...”; “En la pelicula
podemos ver como Jane asesora al candidato y le da una serie de tips para el momento del
debate presidencial”. Es decir, debemos describir o mostrar cualquier situacion que, luego,

qgueramos retomar para el analisis.

En suma: no estamos hablando de comodidad, sino de ofrecer una buena
experiencia de lectura para asegurarnos que quién lo lea (en este caso les docentes)

reciba la informacion que queremos brindarle. El cuidado por la experiencia de lectura no



es una tarea concreta, sino que es un horizonte que no debemos perder de vista en ninguna

de las etapas.

Otro item importante a la hora de trabajar en la redaccion del texto es prestar mucha
atencion a la extension y estructura de los parrafos y oraciones que utilizamos. En primer
lugar, hay que recordar que, por definicion, un parrafo no puede nunca estar compuesto por

una sola oracion.

Un segundo aspecto: un parrafo excesivamente largo no solo hace tediosa la lectura
y podemos perder la atencién de los lectores, sino que también puede prestarse a
confusiones. Lo mejor es apostar a parrafos de no mas de 7 u 8 lineas que trabajen un
tema o aspecto del mismo a la vez. Lo mismo sucede con las oraciones: si es demasiado
extensa puede tornarse confusa y prestarse a malentendidos. Ante la duda, lo mejor
siempre sera dividir la oracidén en dos (o mas) partes.

Por otro lado, es un error frecuente intentar trasponer las expresiones orales a las
escritas (escribir como se habla o como se piensa). En la oralidad tendemos a usar muchas
mas oraciones subordinadas en una misma oracion, que se distinguen por las inflexiones

de la voz o por el lenguaje corporal.

Otro aspecto importante a tener en cuenta es el de las palabras que elegimos para
el ensayo. La precision conceptual es muy importante, pero también lo es utilizar palabras
de las cuales conozcamos con precisidon su significado. El tono general debe ser
académico, pero si nos complicamos con palabras que creemos “mas elegantes” y las

utilizamos mal, corremos el riesgo de perder el sentido de nuestra oracion.

Lo mismo sucede con las formulaciones tipicas o lugares comunes: debemos buscar
la efectividad y la simpleza. Nuestro objetivo es transmitir la informacion de forma clara y
seria. No hace falta poner “En la ciudad de La Plata, durante el mes de mayo del corriente
arfio, se conocieron mas de 30 casos nuevos del virus conocido como COVID 19”, cuando
podemos utilizar “En La Plata, durante el mes de mayo, hubo mas de 30 casos de COVID".
También es importante evitar, en lo posible, la repeticion de palabras dentro del mismo
parrafo.



Respecto a la persona y el tiempo verbal: lo habitual es escribir este tipo de
documentos en la primera persona del singular (yo) o del plural (nosotros), en el caso de
que sea un trabajo en conjunto, y en tiempo presente, aunque puede haber excepciones.

Estas cuestiones se revisan durante la etapa mas importante en la confeccidén de un
trabajo académico: la relectura o instancia de edicion. Cuestiones de estilo, redaccion,
presentacion y ortografia pueden solucionarse facilmente con varias relecturas atentas.
Practicamente nadie produce un texto sin errores al primer intento, por eso es importante

volver una y otra vez sobre lo escrito.

La edicion es una oportunidad de interrogarnos sobre nuestro propio trabajo con
preguntas como “;Qué informacion aporta este parrafo?” (contextualiza, ejemplifica,
desarrolla, etc.) para saber si es pertinente o no. En este momento vamos a revisar la
ortografia, la coherencia de los tiempos verbales y de la redaccion general (ojo con esto
cuando hacen el trabajo entre varias personas: lo ideal es que de la redaccion final se

ocupe uno solo para tener un estilo unificado).

Para esta tarea podemos aprovechar las herramientas de correccion automatica de
los programas como Word o Docs (Drive), aunque sin confiar ciegamente en ellas. Muchas
palabras pueden estar, no mal escritas, sino que un tilde, una b/v, y/ll, entre otras, puede

cambiar completamente el significado de la palabra y, en consecuencia, de la oracién.

También es el momento en que vamos a decidir, por ejemplo, si vamos a usar
lenguaje inclusivo o no, y chequear que todo el documento esté escrito del mismo modo.
En este sentido, nuestra facultad promueve el uso de lenguaje inclusivo en los trabajos
académicos, sin ser esta una condicion necesaria para la presentacion. Esto significa que
no es obligatorio, pero que si lo usan deben cuidar la coherencia interna del documento en

este sentido.
Otros tips de redaccion:

e La cursiva se utiliza, unica y exclusivamente, para aquellas palabras, expresiones o
modismos que no estan comprendidos en los diccionarios de habla hispana. Esto no

incluye a las palabras con lenguaje inclusivo.



e Los titulos de los trabajos van con la primera letra de la primera palabra en
mayuscula, unicamente (acaso que haya un nombre propio en el mismo). Ademas,

nunca se subraya, va centrado, sin punto final ni en negrita.
Uso de citas

Otro punto importante es el uso de citas. Vamos a utilizarlas cuando queramos
retomar las palabras de otra persona, respetando los principios de la propiedad intelectual
y los derechos de autor, cuestion en la que estaremos profundizando al final del apartado.

En lineas generales, podemos utilizar dos tipos de citas: directas (o textuales) e
indirectas (parafrasis). Hay diferentes manuales de estilo, pero en las casas de estudio de
la UNLP, asi como en la mayoria de las Universidades de nuestro pais, se utiliza, como
criterio unificado, las normas APA".

La cita directa o textual, es la reproduccion de las palabras del autor tal cual fueron
expresadas. Va siempre entre comillas (nunca en cursiva) y debemos informar del autor, el
afno (en caso de no saberlo, podemos consultarlo en Google Books o Google Academics)
y la pagina especifica de la que fue extraida (p.X, en el caso de ser una sola; pp.X-X, en el
caso de que sean dos o mas). Por ejemplo:

Acerca de la construccion de sentidos, Garcia Larocca (2017) afirma que estos “se
construyen, son historicos y no son verdaderos, no estan dados de una vez y para siempre”

(p- 1), por lo que siempre habra batallas para modificarlos o mantenerlos.
O bien

Acerca de la construccion de sentidos, debemos entender que estos “se construyen,
son histéricos y no son verdaderos, no estan dados de una vez y para siempre” (Garcia

Larocca, 2020, p. 1), por lo que siempre habra batallas para modificarlos o mantenerlos.

! Las Normas APA (asi como otras normas de estilo como Vancouver, ICONTEC, IEEE, etc.) son un conjunto
de reglas que tienen como objetivo estandarizar los textos académicos. Esta tarea es necesaria para ofrecer
un criterio unificado de lectura e interpretacion de estos materiales. Esta estandarizacion se hace a través de
un conjunto de reglas que definen desde el tamafio de papel, hasta la forma de ofrecer informacion sobre el
marco teorico. Ver en



En el caso de que la cita tenga mas de 40 palabras se cita en un parrafo
independiente, sin comillas, con letra un punto mas chica y con 1cm de sangria de cada
lado (Ver en Formato— Alinear y aplicar sangria—~ Opciones de sangria, en Docs-Drive; Ver

en Disefio de pagina— Aplicar sangria, en Word), de la siguiente forma:

Cuando profundizamos en la relacion entre las instituciones y las ciencias sociales,
entendemos que
El Estado, en su historia reciente y bien conocida, tiene la maxima responsabilidad
por ese hiato con los universitarios. A su vez, las ciencias sociales evidentemente
tenemos responsabilidad, en la medida en que nuestras percepciones sesgadas del
Estado nos impiden o dificultad buscar modalidades de intervenciéon (Grimson, 2008, p.
5)

En el caso de que el material que queramos citar no tenga numero de pagina (ojo
aca con que, en el escaneo del material, no haya quedado por fuera y no se vea) debemos
contarlas y enumerarlas nosotros. Por otro lado, cuando queremos omitir parte del material

original podemos utilizar los puntos suspensivos. Por ejemplo:

Entendemos, entonces, el rol fundamental que tienen los medios de comunicacion
en la construccion de sentidos. En la vision de Garcia Larocca (2017) “. . . tienen una
capacidad privilegiada de construir sentidos. Esto es, sin mas, construir realidades, crear
verdades” (p.3)

O bien

Segun Garcia Larocca (2017) “los medios de comunicacion hegemonicos tienen una
capacidad privilegiada de (...) construir realidades, crear verdades” (p.3).

Las citas indirectas o parafrasis, nos van a permitir resumir las ideas de un autor
en nuestras propias palabras. Esto no nos exime de, igualmente, la obligacion de indicar
que no se trata de una elaboracién propia. Un ejemplo:

Segun Grimson (2008) la pregunta sobre la utilidad de las ciencias sociales las hace
desde el Estado, el mercado, el neoliberalismo o las tradiciones militares, ya que sirve para

comprender cualquier contexto —pasado, presente o futuro— de un determinado territorio,



tal como da cuenta con los ejemplos de Estados Unidos y Japon, la ONU o las causas del

fracaso de nuestro pais en el siglo XX (pp. 3-4).

Cabe destacar que estas son solo algunas de las ejemplificaciones. Por ejemplo,
cuando queremos citar de una pagina web, las normas nos indican que, en vez de la pagina,
debemos poner el numero de parrafo. Todas estas precisiones, en el caso de que queden
dudas, las pueden encontrar en la pagina web de las Normas APA? (https://normas-

apa.org/citas/)

Para terminar, volver a destacar que la impoortancia del uso de citas radica en que,
si tomaramos las palabras de otra persona sin indicar la autoria, estariamos incurriendo en
el delito de plagio o violacion a la propiedad intelectual®. Hoy por hoy, ademas, contamos

con herramientas para evitar el plagio involuntario*.
Referencias

Otro punto importante, cuando de citas y Normas APA hablamos, son las referencias
o referencias bibliograficas. Estas van al final del trabajo, luego de la conclusion, y también
se disponen de una manera determinada, dependiendo el manual de estilo y segun el tipo

de material utilizado.

En lineas generales, para confeccionar una lista bibliografica prolija para la
presentacion de un trabajo, en el contexto de la facultad, podemos decir que esta debe
estar ordenada alfabéticamente y seguir la férmula:

LIBROS— Apellido, inicial del nombre, fecha, titulo (en cursiva) y editorial
Por ejemplo:

Freud, S. (1927). El malestar en la cultura. Ed. Amorrortu.

Laplanche, J. y Pontalis, JB. (1996). Diccionario de psicoanalisis. Ed. Paidos.

2 Ver en https://normas-apa.org/citas/

3 Ver en http://servicios.infoleg.gob.ar/infoleginternet/anexos/40000-44999/42755/texact.htm
https://www.argentina.gob.ar/justicia/derechodeautor/legislacion

4 Ver en https://blog.sedici.unlp.edu.ar/2017/05/09/plagio-recomendaciones-para-evitarlo-y-softwares-de-
deteccion/




SITIOS WEB

En el caso de sitios web, también hay bibliografia que puede consultarse y diferentes
estilos para brindar informacién al respecto. Por el momento, es suficiente con brindar

informacion sobre el nombre del portal, el link y la fecha de consulta del mismo. Por ejemplo:

Sanchez, C. (2020). Normas APA- 7ma edicion. https://normas-apa.org/ . Recuperado el
26/12/2022.

PERIODICOS- Apellido, inicial del nombre (en el caso de que sea nota editorial o sin

autor, el nombre del periédico completo), fecha de publicacion del articulo, titulo del
articulo en el periédico, nombre del periédico (en cursiva), direccion de recuperacion

para el lector

La Nacion (2 de junio de 2020). Quisiera ser Suecia: Noruega se arrepiente de las estrictas
medidas contra el coronavirus. La Nacion. Ver en
https://www.lanacion.com.ar/politica/noruega-se-arrepiente-estrictas-medidas-coronavirus-
nid2372635 .

Uranga, W. (26 de diciembre de 2022). Guerra, hambre y pobreza. Pagina 12. Ver en
https://www.pagina12.com.ar/511173-querra-hambre-y-pobreza .

De todas maneras, esta formulacion puede variar en funcidén del material y el tipo de
publicacion con el que estemos trabajando. No se cita de la misma forma un libro, un
capitulo de un libro, un articulo en una revista académica, un articulo de una pagina web,
trabajos presentados en congresos/jornadas/encuentros, entre tantas otras opciones...
Para que nos demos una idea, hasta los tweets o comentarios a tweets, videos de Youtube
o publicaciones de Facebook tienen su modo de citarse. Ahora, los dejamos a ustedes
explorar todas estas opciones, en la pagina de las Normas Apa®, donde pueden precisar en

cada una de las opciones.

5 Ver en https://normas-apa.org/referencias/ .
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Presentacion y envio de trabajos

Finalmente, vamos a preparar nuestro trabajo para la presentacion. Si bien hay

diferentes indicaciones respecto al estilo, aqui veremos una forma basica que sirva de

orientacion. Ademas, seran las pautas que tendran que seguir para la entrega del trabajo

practico final del espacio de tutorias:

Caratula/portada inicial, en donde estara el logo de la Facultad o la Universidad, el
titulo del trabajo, sus nombres y apellidos completos (en el caso de trabajos en
grupo, el de todos los integrantes), los numeros de legajo (o DNI, hasta tener legajo),
el nombre de la materia/espacio aulico, el nombre de sus docentes y, finalmente, el
afno/ciclo/fecha de presentacion (Ejemplos en las paginas finales)

Arial 11 o Times New Roman 12

Interlineado 1,5 y texto justificado

Envio de trabajos y consultas:

Al momento de enviar el correo, en primer lugar, recordarles o avisarles que existe
la posibilidad de programar envios en Gmail, principalmente para cuando nos surgen
dudas fuera del “horario de comercio” (8 a 18hs).

En el asunto, siempre deben indicar, resumidamente, el porqué de su correo (Ej.
Consulta TPF - Entrega TPF - Consulta tedrica - Consulta pelicula - etc.)

En el cuerpo del correo, se saluda a quien se le escribe y se le explica, también
resumidamente, qué implica el correo y, al final, luego del saludo, su nombre y
apellido completo (Ej. jBuenos dias, Lionel! ; Cémo andas? Te envio, a continuacion,
el trabajo practico final del espacio de tutorias. Que tengas un buen fin de semana,
iSaludos! Julian Alvarez)

Los documentos siempre deben enviarse, acaso que se aclare lo contrario, en
archivo Word (modo compatibilidad)

El archivo llevara de nombre el apellido del autor, y siglas del trabajo al que hagan
referencia (trabajo practico final: Messi-TPF; trabajo practico numerado: Scaloni-
TP1)
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Como aclaracion final, comentarles que si el trabajo es demasiado extenso, podemos
incluir un indice. En caso de trabajos breves no es necesario. De existir, este va antes de

la introduccion al trabajo, luego de la portada.
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Comision X
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Docentes
Maradona, Diego Armando
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