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Primera parte: Proceso editorial en OJS 3

Se describe el proceso que atraviesa una propuesta,
dentro de la plataforma, por el que se convierte en un
articulo que formara parte del numero de una revista

electronica.

>

En esta guia se vera qué tarea realiza cada usuario
con su rol en esta version de OJS.



Nuevo envio

Al ingresar a la revista con su usuario, el autor tiene acceso
a “Propuestas” y puede realizar un “Nuevo envio”, o ver
cuales cargd y en qué etapa editorial se encuentran, en el
apartado “Mi lista”:

1. Inicio: idioma (si fuera necesario), seccion, requisitos
de envio (deben respetarse y marcarse todos),
comentarios para el editor (si fuera necesario).

2. Cargar el envio: propuesta, imagenes, cuadros, tablas
y todo el material que sea requerido.

3. Introducir metadatos: titulo, resumen, autor, contacto,
palabras clave, citas (referencias bibliograficas).

4. Confirmacién: revisa la carga y confirma el envio.

5. Siguientes pasos: esperara la decision del editor.

1111111

Propuestas

Mis envios de autoria Qs

Mis envies asignados Q Buscar

uuuuu

Autor; tiwle

Garcia Marquez; Taller del Portal de Revistas de la UNLP articulo 1 Propuesta




IAsignacic’)n de revisores

Metadatos  Historial de publicaciones  Biblioteca de envio

e ——— Una vez que se recibe y se acepta la propuesta, el editor
— ....| de la revista asigna un editor de seccién en “Afadir
participantes”. Sera notificado y se encargara de elegir los
e e e TEViSOrES que, en caso de aceptar, evaluaran el envio.
ey e i Para ello tendra en cuenta la extension del trabajo, el
idioma, la tematica, el nivel de complejidad, los elementos

» S, Gabriel Garcia Marquez

a revisar (todo el trabajo, solo los experimentos, los
graficos, la seccion “Estado del arte”).

El editor de seccion enviara, ademas del material, todo
lo que se requiera, como las normas y el formulario de
revision. En caso de tratarse de una revision por pares de
doble ciego, antes de enviar debera borrar toda marca de
identidad de los archivos.




IEvaIuacic’)n de la propuesta

1. El revisor acepta la propuesta.

2. Resuelve dentro de los plazos establecidos porque el sistema
no le permitira hacer la evaluacion fuera de término.

3. Completa el formulario, si fuera lo solicitado para la evaluacion.

4. Envia el resultado al editor de seccidn que puede ser:

A\

Aceptado.

Publicable con modificaciones.

Reenviar para revision.

Reenviar a otra publicacion.

No publicable.

VVYVYYVYY

Ver comentarios.




IDecisién editorial

Los revisores envian la evaluacion y el editor de seccién decide qué ocurrira con la propuesta:

Solciar revisiones

Participantes

a. Aceptar tal y como esta.
b. Aceptar con modificaciones (cambios menores).
c. Rechazar.

d. Corregiry volver a enviar (cambios mayores).
Crear una nueva ronda de revision.

Revisa las discusiones

QBuscar  Subi/Seleccionar archivos




Decision editorial

El editor de secciéon comunica la decisién a los autores. La plataforma le permitira:

e Enviar los comentarios y/o las sugerencias
de los revisores.

e Sj se deben realizar modificaciones,
informar los tiempos y plazos que tendra.

e Solicitar que los autores indiquen si
recibieron la comunicacion y si realizaran
los cambios sugeridos (si corresponde).




IMaquetacic’)n y Programacion de publicacion

Nomre

Programado para publicar en
‘ Vol. 4 Nam. 1 (17): taller 2 v]
Al i cigriar ®

derechos de autar

Una vez concluidas las etapas de revision y de edicion, llega el momento de la
Produccioén en el que se carga la galerada del articulo -version final y maquetada-.

Se revisan los metadatos finales. En el apartado de Identificadores, se le asigna el DOI.
Por ultimo, se programa la publicacion en el numero que corresponde.



I Segunda parte: Configuracion de OJS 3

Realizar de la forma mas completa posible la
configuracion del sistema ya que esto facilitara y agilizara,
luego, el proceso editorial y la posterior difusion.

Establecer tiempos, delimitar secciones, elaborar
formularios de revision, redactar de forma clara las
normas y el estilo a seguir, son algunos de los aspectos
que se abordaran a lo largo de la presentacion.
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IRevista - Cabecera y contacto

Cabecera Informacidn general de la revista.

Nombre, Iniciales y Abreviatura de la revista DUttt .

Editorial : Completar toda la informacion

ISSN (en linea e impreso) solicitada no solo para lectores

indice de la revista : y autores (actuales y futuros),

Equipo editorial . sino también, para posicionarse

Acerca de la revista . e ingresar en indices internacionales.
Contacto Informacidn para contactar a la revista.



IRevista - Secciones

Secciones de la revista Ordena
- |
Editar o borrar Editores

Ninguno

Titulo

Articulos

Se crean las secciones -
: y Se aSignan editores_ : N.° de palabras Formularrioderfevisic'm

Indexacién
Politica de la seccién T No se evaluaran por pares

—_ N ' No se requiere un resumen
D BB 7 U E E X x| 8 A\HX B | ¥

©

I No se incluirdn en el indice de |a revista

| Sélo los editores/as y los editores/as de seccién pueden enviar elementos.

Omitir el titulo de esta seccion en la tabla de contenidos de la publicacion.

Omitir los nombres de los autares/as en los elementos de seccion de la tabla de contenidos de la publicacion.

Identificar los elementos publicados en esta seccién como

Titulo de Abreviatura 9

(p. ej., Articulo evaluado por pares, Resefia de libro no

SeCCién evaluada, Comentario invitado, eic,)
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Flujo de trabajo - Propuesta

> Es el espacio en el que se le da forma al proceso editorial.
Componentes: se configura cada tipo de material que acepta la revista.

> Es importante que las indicaciones para los autores sean claras (cuanto mas se le
aclara al autor, mas sencillo es el proceso editorial dentro de la plataforma). Permitirles
la carga de metadatos (idiomal/palabras clave/citas y lo que consideren importante).

> Elaborar la “lista de comprobacion completa” de forma clara:

Lista de comprobacién para la preparacion de envios LU

Menu . /® El envio no ha sido publicado previamente ni se ha enviado previamente a otra revista (o se ha proporcionado una explicacién en Comentarios al / a
. la editor/a).

Editar

» Elfichero enviado estd en formato Microsoft Word, RTF, o WordPerfect.
Borrar

» Se han afiadido direcciones web para las referencias donde ha sido posible.

» El texto tiene interlineado simple; el tamano de fuente es 12 puntos; se usa cursiva en vez de subrayado {exceptuando las direcciones URL); y todas

las ilustracicnes, figuras y tablas estan dentro del texto en el...

» El texto cumple con los requisitos bibliogréficos y de estilo indicados en las Normas para autoras/es, que se...



IFIujo de trabajo - Revision

¢, Cuales son las herramientas del sistema?

>

Se colocan fechas limite para la revision en la
plataforma.

Se configura el tipo de revision que se garantizara,

~ TEETTYEERE
tanto para autores como para revisores. it l 1

e

Se elaboran los Formularios de revisién, uno por
seccion si fuera necesario.

Se decide si se requerira una declaracion de conflicto
de intereses.

Se confeccionan las indicaciones para la revision.



IFIujo de trabajo - Revision

] Fechas limites de revisién por defecto

Las condiciones predefinidas para cada revision pueden ser modificadas durante el proceso editorial
4
Tiempo permitido para revisar las El plazo habitual establecido para las

respuestas (ser revisiones es de

Aunque el editor/a pueda con el revisor/a, los

de 0JS permiten enviar correos

aticos a modo de io a los revi: bajo los

Nota: Para activar estas opciones, el administrador/a del sitio debe habilitar l2 opcion scheduled_tasks en el archivo de configuracion de OJS. Es posible

que se requiera una configuracion adicional del servidor para admitir esta funcion (puede que no todos los servidores la permitan) siguiendo las indicaciones

en la documentacion del OJS.

Envie un recordatorio si el revisor/a no responde a una solicitud de revisién (dias):

No recordar més ¥

Envie un recordatorio si el revisor/a no entrega una recomendacion (dias):

No recordar mas v

Titulo €n revision Completado
> Plantilla para el taller 0 1
> Formulario de Revision o 0

Evaluacién anénima

[ Muestra un enlace para “garantizar una revision ciega” durante Ia subida

Conflicto de intereses.

Tecmee oTeS7as que cumplan con la politica de divulgacion de conflictos e inf

[ ® B 7 U|@ R o X Bmupss &

Crea un formulario de revisién

Formulario de revision de articulos
4Consituye un aporte original para la especialidad?

No o

Eloriginal, gresulta pertinente?

3

@onﬂictm de interés d@

[ Solicita una declaracion de conflictos de interés durante una revision por pares.

Indicaciones para la revisién
Las directrices para el revisor/a proporcionaran a los revisores/as el criterio necesario para juzgar si un envio es adecuado para ser publicado en la revista, y
puede incluir cualquier tipo de instrucciones particulares para preparar una revisian efectiva y atil. Al realizar la revision, los revisores/as disponen de dos

cuadros de texto abiertos: el primero “para el autor/a y el editor/a” y el segundo "para el editor/a”. El gestor/a de la revista también puede crear un

En cualquier caso, los editores/as tendrén la opcion de incluir las revisiones para el

formulario de revisién por pares en el apartado Formularios de revisi¢
autor/a,

[h & B 7 U & 2 o X MEupead @

4 Opciones de revisié

Doble ciego v

Acceso para los revisores/as

Nota: La invitacion por correo electrénico para revisores/as contendréa una direccion URL especial que dirige a |os revisores/as directamente a la pagina de
revision para el envio (con acceso a cualquier otra pégina que requiera iniciar sesion). Por razones de seguridad, los editores/as no pueden modificar las

direcciones de correo electrénice o afiadir direcciones en copia o copia oculta antes de enviar las invitaciones a los revisores/as

¥ Habilitar el acceso de los revisores/as con un solo clic.
) Permitir que los revisores/as tengan acceso a los archivos de envio s6lo después de que éstos/as hayan aceptado la revisién.



IFIujo de trabajo - Biblioteca editorial

> Se carga todo el material de apoyo necesario para el proceso editorial.

Biblioteca editorial Correos electronicos

Biblioteca ed 1 Afiade un fichero
Marketing

No f
Permisos

articulos

Informes

No k
Otro



IFIujo de trabajo - Correos electronicos (anuncios)

Los correos de anuncios son utiles pero tienen algunas falencias. El recurso con el que se
cuenta es completar una firma para que se sepa de qué revista proviene (ya que los mails
se envian desde la plataforma, es decir desde esa direccion de correo).

Recomendacion: Nombre revista + correo electronico + sitio.

Firma
Las plantillas de correo que el sistema envie en nombre de la revista llevaran esta firma al final. Es posible editar el cuerpo de estos correos en el apartado

Gestion de la revista.

\[h ﬁ‘B I !|o° Sy :i‘lﬂup\uad &

[ Nombre de la revista J+——aller de 05>

Este carreo ha sido enviado a nombre de la revista "Taller de QJS". Al responder, verifique que la direccién

[ Correo electronico |«—

[ Sitio de la revista |«—




Flujo de trabajo - Correos electronicos

Cuando se configuran las tareas para cada rol en la revista, se indica en qué etapa se
involucrara cada uno. Como en cada etapa existe la opcidon de enviar un mail, habra a
disposicion plantillas de correo electrénico preparadas.

Plantillas de correo electrénico preparadas Afadir plantilla de correo electrénico Restaurar todas las plantillas

Nombre Remitente Para Materia Activo
» Bfr Book Assigned Autor Libro para resefiar: Libro ¢
asignado
» Bfr Book Denied Autor Libro para resefiar v
» Bfr Book Mailed Autor Libro para resefiar: Libro v

enviado
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Aspectos estéeticos del OJS

Si se piensa en los autores y en los
lectores, en la difusion general, hay
gue tener en cuenta que la plantilla
de diseno puede recibir algunas
modificaciones en cuanto a marcas
y a colores.

Se recomienda que cada numero
tenga portada con la informacién
que corresponda.




IAjustes del sitio web - Apariencia

&
Se encuentra todo lo estético para

completar en el aspecto visual web. S S SR ENVIEE
Es importante completar la mayor
cantidad de componentes para
mejorar y ganar visibilidad.

- Publicado: 2015-12.21
trayectorias Pasbras ave
i ; i "'\‘Q\\

UNIVERSITARIAS

{17 CISHCIAS BOIALES Y HUMANAS ENLA UNIVERGIDAD:



IAjustes del sitio web - Apariencia

1 Nombre del fichero
homepagelmage_es_ESjpg

Fecha de subida
2017-03-23 11:12 AM

Texto alternativo

Se carga el
logo del sitio

de la revista. @
2 Tema
Elija un tema del conjunto de temas de complementos.

Tema predeterminado

Pie de pagina
Introduzca cualquier imagen, texto o codigo HTML que quiera que aparezca en la parte inferior de su sitio web

2B (B 1 Uule 2 o x| @uom| s

Tipografia
O Noto Sans: Fuentes digitales nativa disefiado por Google para un amplio soporte multilingte.

Noto Serif: Un tipo variante de Serif de las fuentes digitales nativas de Google.
Portal de Revistas, Universidad Nacional de La Plata
) una pareja complementaria con serif y sans-serif partidas en el cuerpo del texto.
Noto Serif / Sans Noto: Un emparejamiento complementario con las partidas del trazo de pie y cuerpo de texto de sans serif.
© Lato: Fuente sans-serif popular y modema,
Lora: Amplio set de serif, buena fuente para la lectura en linea
Lora/Open Sans: A complimentary pairing with serif headings and sans-serif body text.

Color

Iformacen Revitas UNLP
Beor

Vertodos s nimeres >

Eljla un color para la cabecera

Plantilla de la revista
Puede subir un hoja de estilo en cascada (CSS) adicional para cambiar la apariencia.

L Subir

Poralde Revistas, Universicad Nacional de a lta

yere 5 oo st e
PKP | st osowsoce roreer

Gesti6n de la barra lateral
Barra lateral Sin seleccionar

¢ Palabras (Plugin de Bloque Personalizado) 4 Blogue de “Enviar un articulo”



IAjustes del sitio web - Apariencia

Imagen de

portada que
da identidad
a la revista.

3

Imagen de inicio
Subir una imagen para visualizarla en primer plano en la

Nombre del fichero
home_banner.png PUBLICACION DEL TALLER DEL PORTAL DE REVISTAS UNLP.

Fecha de subida
2008-10-08 11:17 AM

gina de inicio.

Texto alternativo

Borrar

& Subir

Icono de pagina de la revista

a revista para

que visiten el sitio.

vegacion a los usua

Afada un icono de pagina

& Subir

Contenido adicional
ento introducido aqui apar

Cualquier eler

[ ® B 7 U @2 o 2 By | <
I

4 en su pagina de inicio

4

Listas
Introduzca el numero maximo de elementos (p. ej.,

como el nimero de enlaces de las paginas que se v
0
lementos por pdgina
0
Enlaces de la pdgina
Miniatura de la revista
Un pequefio logotipo o imagen de la revista que pu

& Subir

Guardar



IAjustes del sitio web - Informacion

Aqui se completa lo que necesitan saber autores, lectores y bibliotecarios.

Autores/as
Informacion _
\ e Informacion
predeterminada de
ONN)
e Licencia
e SeDiCl
Lector/as
e Informacion Bibliotecarios/as
predeterminada e Informacion

predeterminada



IAjustes del sitio web - Idiomas

Idiomas
Local Locale primario 18] Envios Formularios
English @ 7] ] @
Espafiol (Espafia) - v 2 I
Francais (Canada) [« &
Portugués (Brasil) @ v @ ]

El detalle

Cuantos mas idiomas se utilizan, mas cantidad de campos se deberan completar de
metadatos y de aspectos visuales de la web, peeero... Lograran mayor visibilidad.




IAjustes del sitio web - Modulos

Afiadir Blogue

En la configuracion de los Modulos, el
Gestor de bloque personalizado
permite agregar logos, links, videos,

Bloques personalizados

»  envie su articulo

v SEDICI

entre otros, en la barra lateral del sitio. .

‘ | I I T }

\ :‘nl':N m:zolln Ensefianza mediada por jias. Desafios y op i en la Universidad sEutllquEE ‘

I trayectorias | I Luego, se ordena entre los elemgntos
" i que integran la barra lateral del sitio,
| | | en Gestion de la barra lateral del

H 1 apartado de Apariencia.




IAjustes del sitio web - Anuncios

Los anuncios se habilitan desde la
pestana de Modulos.

Los anuncios, por un lado, sirven para
darle visibilidad a las actividades y a
las noticias acerca de la revista (por
ejemplo, se suele anunciar cuando
ingresan en algun indice).

Y, por otro, para comunicar la
publicacion de un nuevo numero.

Avisos

Pueden publicarse avisos para informar a los lectores/as sobre noticias y eventos de la revista. Estos se mostraran en la pagina Avisos.

I Permitir que los gestores/as de |a revista publiquen avisos.
) Mostrar v los dltimos avisos publicados en la pagina inicia

Tipo de Anuncios

Anuncios

Afiade un tipo de anuncio
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IUsuarios/as y roles - Usuarios/as

Paso #1: Complete los detalles de usuario/a

Nombre
Usuarios/as actuales
Nombre Apellidos Correo electrénico
El nombre de usuario debe contener sélo letras en mindscula, nimeros, y guiones/guianes bajos.
Usuario r+ || sugew|  usuar 1@correc T.com
adm d gov@gov.go
Cont
Conti
S Nota: Cuando un usuario

esta registrado en alguna
R revista del portal y un editor
' intenta incorporarlo a la
~ suya, tendra que pedirselo
al soporte técnico del
portal, ya que es el unico
gue posee ese permiso.



IUsuarios/as y roles - Tareas

Roles
principales

Gestor Puede realizar todas las tareas
y Editor | _—~ y administra la revista en
de la general.
revista
Se le asigna una propuesta y se
Editor ocupa de ser el nexo entre
de [~ autores y revisores, ademas de
seccion tomar las decisiones finales.
Envia la propuesta y, si es
Autor necesario, hace las
correcciones solicitadas.
Evalua la propuesta, realiza los
Revisor comentarios pertinentes y

sugiere una decision.



IUsuarios/as y roles - Tareas

A cada rol se le asigna una o
mas tareas y de ellas depende
en qué etapa del proceso
editorial pueden intervenir.

Detalles de rol

Nivel de permisos *

Autor

Nombre de rol *

Abreviatura *

Asignacicn de fase

Produccion

Opciones de rol
Mestrar un titulo de rol en la lista de contribuyentes.
Permitir el autorregistro de usuarios

= Campos obligatorios

Aceptar | Cancelar




Anexos

Herramientas

Propuesta




IAnexo - Herramientas

Moédulo QuickSubmit

Los articulos cargados con este
plugin pasan directamente a la etapa
de Produccion del proceso editorial.

Importar/exportar | Estadisticas

o

ortacién DOAJ: Exportar la revista al DOAJ y afiadir informacién sobre la revista para incluirla
ortacion de XML de PubMed: Exportacién de la metadata de articulos usando XML de PubMed para

Ci n MEDLINE.
ilo de exportacién CrossRef XML: Exportar los metadatos del articulo en formato CrossRef XML

isuarios/as: Importacion y exportacion de usuarios/as

ilo QuickSubmit: Médulo para el envio en un solo paso
ion/registro de DataCite: Exportar o registrar metadatos de numero, de articulo, de galerada y de
entarios en formato DataCite.
vo: Importar y exportar libros en el formato XML nativo de OMP.

¢ Médulo de exporta: registro de mEDRA: Exportar atos de un nimero, un articulo y una galerada en formato

Onix para DOI (04DOQ) y registrar los DOI en la agencia de registro mEDRA.

o Plugin Identificadores Publicos XML: Importar y exportar identificadores publicos

Esta herramienta resulta muy util para:

Las revistas cuyos articulos no son
evaluados o revisados y que se
cargan maquetados (version final)
directamente en la plataforma.

Las revistas que quieren la carga de
numeros anteriores.

La carga de los editoriales de cada
nuevo numero.

La carga de los articulos que no
requieren revisiones.



Anexo - Herramientas

Mejoras adicionales
Aiiada més informacion al envio,

Palabras clave

Agencias de apoyo
acerca
! Citas
Subi
e Lista de colaboradores

atsuot
Resumen*
D ® B 7 U EE (X x [P R o | Eupea | e |

Galeradas

aaaaaaaaa

[ —

Aadir galerada

Recomendacion:
Completar todos los I
metadatos requeridos, subir
la galerada, asignar el ;
numero en el que se i
publicara y guardar.

. pestafna de Produccién del
- articulo.



Anexo - Propuesta

Historial de publicaciones

Metadatos  Historial de publicaciones  Biblicteca de envio En Ia platafo rma no Solo Se puede

Taller del Portal de Revistas de la UNLP

Dolores Garcia

Propuesta  Revisién

Editorial Produccion

ver el historial del proceso editorial,
o sino también se puede acceder a
todos los documentos cargados en

Historial

Fecha

v 2017-08-22

» 2017-08-22

Motas

Usuariofa

Dolores Garcia

Dolores Garcia

@ Ayuda

Evenio

doloresgarcia subid el archivo "Taller Portal de Revistas.ppt” para el

envio 3795.

Se ha enviado un correo electrénico: [TCQUS]
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